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1.介绍
1.1 使用须知
请对照列表检查您的操作系统是否符合下面的基本要求

	序号
	硬件或软件
	客户端环境最低配置

	1
	CPU
	P3 900MHz

	2
	内存
	251 M 

	3
	硬盘空间
	1000 M 

	4
	移动存储
	128M 

	5
	显示器
	1024*768/256色 分辨率

	6
	网络
	256K带宽

	7
	操作系统
	Windows 系列

	8
	浏览器
	IE，谷歌，火狐或者360

	9
	软件环境
	.netframework4.0框架


1.2 产品快照

投标企业操作界面
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1.3 常见问题
1.3.1系统无法登录
系统无法登录通常包括账号密码输入错误、用户电脑未连接上网或者网络出现问题、服务器发生故障，出现此类问题请逐一检查。

1.3.2忘记账号和密码
忘记账号和密码的企业，请将相应的材料发送指定邮箱办理重置密码、账号领取事项。
密码以加密方式存储，无法找回密码，只能重置密码。
2.进入系统
2.1 系统登录链接
通过吉林省公共资源交易中心网站（网址：http://www.ggzyzx.jl.gov.cn/）进入吉林省公共资源交易中心网(如图2.1.1所示)，选择“进入试剂系统”，系统登录页面（如图2.1.2所示），输入用户名、密码、验证码， 点击登录按钮登录。注意：生产企业用户使用[image: image2.png]


登录，无需安装控件和CA。
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图2.1.1
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图2.1.2

2.2 登录系统
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图2.1.3

2.2.1注册
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点击【生产企业注册】按钮进入生产企业注册页面，按要求填写所需信息，如果填写的信息不符合要求，请按提示修改填写的信息，如图2.1.2.1：
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图2.1.2.1
请注意，在选择企业类型的时候，进口产品国内总代理企业需选择“经营企业”。
所有信息填写完成后点击下方[申请] 按钮，如图（2.1.2.2）所示，形成“企业账号申请单”图（2.1.2.3）
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图（2.1.2.2）
打印并妥善保存“企业账号申请单”，领取账号时一并递交，如图：
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图（2.1.2.3）
企业在领取账号和密码后，可凭账号和密码登录系统，并可点击右上方【修改密码】，对密码进行修改，如图（2.1.2.4）所示.
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图（2.1.2.4）
温馨提示：密码格式必须包含大小写字母、数字及特殊字符(例如：@#$%&)且长度为8-20位。
2.2.2登录

操作步骤：输入正确的用户名、密码、验证码，点击【登录】按钮，进入平台首页（如图2.1.4所示）。点击[image: image11.png]-
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进入基础库系统（如图2.1.5）。
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图2.1.4
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图2.1.5
基础库系统操作流程

资质图片维护

3.1.1图片上传

点击“资质图片维护”模块下，图片上传菜单，进入功能页面，选择图片分类、文件夹，点击选择图片按钮，选择本次需要上传到服务器的图片，选择完成后点击开始上传按钮完成图片上传操作，如图3.1.1.1所示
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图3.1.1.1
3.1.2图片管理

点击“资质图片管理”模块下，图片管理菜单，管理已经上传的图片文件，如图3.1.2.1 
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点击文件夹进入文件夹内部，可编辑、删除图片，如图（16）所示：

提示：

请将图片传至指定的图片分类下：
注册证图片主要有：注册证、注册证登记表及附件、产品说明书。
企业资质图片主要有：营业执照、税务登记、组织机构代码、生产(经营）许可证。
产品图片主要有：产品的构造、外观等图片。

因注册证、产品图片可能较多，建议对这两类图片“新建文件夹”进行管理，方便选择与查看。
3.2企业信息维护

3.2.1企业信息

点击【企业信息维护】模块下的【企业信息】菜单页面，完成信息填写后，请点击保存按钮以保存当前输入内容。保存后，您可以继续更新产品信息。若选择送审按钮，系统将对该产品进行递交审核，送审后在企业信息维护期内可通过“撤回”按钮撤销送审状态，再重新维护信息递交送审。如图3.2.1.1。
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图3.2.1.1

经营企业资质信息是三证合一时填写内容，如图（3.2.1.2）所示： 
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图3.2.1.2

经营企业资质信息不是三证合一时填写内容如图（3.2.1.3）所示：
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图（3.2.1.3）

生产企业资质信息是三证合一时填写内容如图（3.2.1.4）

[image: image30.png]B

chine

EikhgEER

EiHhBEENEA:

20160529

R



[image: image31.png]&7 (B8 FE

R (FE) WAES: 2018

chine

£ (GE

&

R (FE) WANEER:

En

E) WA

20160529

- ometeze













图（3.2.1.4）

生产企业资质信息不是三证合一时填写内容如图（3.2.1.5）
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图（3.2.1.5）

待所有信息填写完成且核对无误后，点击【送审】按钮。如图（3.2.1.6）所示。[image: image36.png]il BRER x EAER x  fdHER
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    送审后在企业信息维护期内可通过“撤回”按钮撤销送审状态，再重新维护信息递交送审，请谨慎操作。
图（3.2.1.6）

送审后，企业信息状态变为”已送审未审核“，请耐心等待工作人员审核。

提示：企业状态有：“已填报未送审”，“已送审未审核”、“审核通过”、“审核不通过”、“审核不通过再送审”5种状态，如果状态为“已填报未送审”，为企业填报完信息后未点击【送审】按钮，未完成送审，中心端将无法审核，切记要【送审】！如果状态为“审核不通过”，需参照审核不通过原因，对数据进行修正后再送审。
3.2.2信用承诺维护

点击【企业信息维护】模块下的【信用承诺维护】菜单页面，点击操作列中的“维护”进入信用承诺维护界面。填写对应信息后点击提交即可完成信用承诺维护，如图3.2.2.1。
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图3.2.2.1
3.3产品信息维护

3.3.1注册证管理

点击【产品信息维护】模块下的【注册证管理】菜单页面，您可以使用该页面提供的功能来新增、维护、删除以及送审本企业的注册证信息（详见图3.3.1.1）。
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图3.3.1.1
3.3.1.1批量勾选操作 

通过[image: image40.png]


按钮勾选注册证并点击[image: image41.png]L3




或[image: image42.png]H




按钮，您可以对所选注册证执行相应操作。请注意，在执行删除操作后，将无法恢复已删除的注册证信息。同样，一旦提交送审后，在产品信息维护期内可通过“撤回”按钮撤销送审状态，再重新维护信息递交送审。请谨慎操作。
3.3.1.2新增注册证

点击[image: image43.png]|



按钮可以进行注册证增补，增补完成后[image: image44.png]


按钮可对选择的产品进行维护操作(如图3.3.1.2所示)。完成信息填写后，请点击保存按钮以保存当前输入内容。保存后，您可以继续更新产品信息。若选择送审按钮，系统将对该产品进行递交审核，送审后在产品信息维护期内可通过“撤回”按钮撤销送审状态，再重新维护信息递交送审。点击返回按钮可回到上一页。请注意，如果未进行保存操作而返回，则当前填写的信息将不会被保留。
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图3.3.1.1

增补开放期间，注册证状态为：已填报未送审和审核不通过时，可对注册证信息进行编辑、送审和删除操作，状态为已送审未审核则不能对该注册证信息进行修改。 
3.3.2产品信息管理
点击【产品信息维护】模块下的【产品信息管理】菜单页面，您可以使用该页面提供的功能来新增、维护、删除以及送审本企业的产品信息（详见图3.3.2.1）。
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图3.3.2.1

3.3.2.1批量勾选操作 
通过[image: image47.png]


按钮勾选产品并点击[image: image48.png]L3




或[image: image49.png]H




按钮，您可以对所选产品执行相应操作。请注意，在执行删除操作后，将无法恢复已删除的产品信息。同样，一旦提交送审后，在产品信息维护期内可通过“撤回”按钮撤销送审状态，再重新维护信息递交送审。请谨慎操作。

3.3.2.2新增产品
点击[image: image50.png]|



按钮可以进行产品增补，增补完成后[image: image51.png]


按钮可对选择的产品进行维护操作(如图3.3.2.2所示)
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图3.3.2.2

进入增补页面后，首先点击[image: image57.png]


按钮以选择注册证（详见图3.3.2.3）。在注册证选择页面，您可以进行翻页查看或使用查询条件搜索。通过双击选中的方式，系统将自动填入注册证信息至产品。
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图3.3.2.3

第二步，填写产品基本信息。首先选择对应的分类，分类总共分为三级，您可以点击相应的“+”符号展开，最终选中所需的产品分类（详见图3.3.2.4）。
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图3.3.2.4

完成产品分类维护后，您可以进行产品基础信息的维护。点击[image: image60.png]


可进入医保分类代码选择页面，在此页面，您可以翻页查看或使用查询条件搜索。通过双击选中的方式，系统将自动填入医保分类代码以及产品名称、包装规格、包装单位内可测试人份数量至产品信息中（详见图3.3.2.5）。
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图3.3.2.5

产品管理方式分为“按器械管理”和“按药品管理”，默认选中按器械管理。对于按药品管理的产品，您可以自行填写产品名称、包装规格、包装单位内可测试人份数量（详见图3.3.2.6）。
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图3.3.2.6

在填写吉林省医疗机构的最低价和省级挂网的最低价时，请务必确保价格真实准确且仅为数字。若需要维护省级挂网的最低价信息，您需选择相应的省份，并提供完整的省级最低价证明文件。价格证明文件为包含省级中标（挂网）价的截图或中标通知书图片(如图2.2.1.7所示)。
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图3.3.2.7

请企业务必认真核实产品信息中的“最小销售单位”和“包装单位内可测试人份（或ml）数量”等信息。企业填报的“吉林省医疗机构最低价”和“三省价格”（全国省级中标（挂网）价格1、全国省级中标（挂网）价格2和全国省级最低中标（挂网）价格），应严格与“最小销售单位”和“包装单位内可测试人份（或ml）数量”等信息对应，避免价格填报错误。

例如：企业填报的“最小销售单位”为“盒”、“包装单位内可测试人份（或ml）数量”为“100”，则企业在填报“吉林省医疗机构最低价”和“三省价格”（全国省级中标（挂网）价格1、全国省级中标（挂网）价格2和全国省级最低中标（挂网）价格）时，应为100人份/盒的包装价格，不应填报成1人份的价格。

完成信息填写后，请点击保存按钮以保存当前输入内容。保存后，您可以继续更新产品信息。若选择送审按钮，系统将对该产品进行递交审核，送审后在企业信息维护期内可通过“撤回”按钮撤销送审状态，再重新维护信息递交送审。点击返回按钮可回到上一页。请注意，如果未进行保存操作而返回，则当前填写的信息将不会被保留。

企业填写完成后，务必点击“送审”按钮进行申报流程。未经送审的产品将被视为未完成申报。
